
Melding
Mogelijke overtreding of voorvalmelding op een 

activiteit waar de gemeente toezicht op houdt. De 
indiener van een melding krijgt te horen of deze 

geldig of ongeldig is van de  gemeente.

Voordat initiatiefnemers een 
definitief verzoek indienen in 
het Omgevingsloket, kunnen 

ze deze eerst als 
conceptverzoek indienen. Het 

conceptverzoek heeft geen 
juridische status en is geen 
onderdeel van de wettelijke 

procedure. Het 
conceptverzoek wordt 

ingediend via het 
Omgevingsloket.

Intake Tafel ronde 1: 
Verkennen

Tafel ronde 2: 
Globaal 
ontwerp

Tafel ronde 3: 
Definitief 
ontwerp

OmgevingstafelIntaketafel

Domein: Wonen
Team: Bijzonder wetten, bouw- en 
woningtoezicht
Proceseigenaar: Arie Noordam 

Cor & Henk hebben plannen om 
hun fysieke leefomgeving te 

veranderen. Om uit te zoeken of 
hun plannen wel haalbaar zijn 
gaan ze voor het indienen van 

hun aanvraag 
omgevingsvergunning in gesprek! 
Dit doen ze door middel van het 

indienen van het intakeformulier 
van de gemeente. Vervolgens 

start het proces van de intake- en 
Omgevingstafel en kunnen Cor & 
Henk aan tafel met de gemeente 

en eventuele andere 
belanghebbenden.

Conceptverzoek

Domein: Fysiek
Team: Ruimte & Milieu
Proceseigenaar: De teammanagers van Bouw- & 
Woningtoezicht en Ruimte & Milieu

Omgevingsvergunning
Dit proces betreft het behandelen van een 

ingediende aanvraag voor toestemming tot het 
uitvoeren van vergunning- of ontheffingplichtige 

activiteit

Aanvraag Intake Volledigheid Adviseren Besluiten

Domein: Wonen
Team: Bijzonder wetten, bouw- en woningtoezicht
Proceseigenaar: Arie Noordam

Domein: Fysiek
Team: Ruimte & Milieu
Proceseigenaar: Karin Nootenboom / Marc Rous

Domein: Wonen
Team: Bijzonder wetten, bouw- en 
woningtoezicht
Proceseigenaar: Karin Nootenboom / Marc Rous

Een omgevingsvergunning wordt 
aangevraagd als men iets wil 

veranderen aan uw huis, tuin of 
bedrijf. Maar een 

omgevingsvergunning is niet altijd 
nodig. De vergunningscheck in het 

Omgevingsloket wijst uit of het 
nodig om een vergunning aan te 
vragen of een melding te maken.

Het doel van het gesprek is om de 
vergunningverlening voor hun hele 
activiteit in een keer rond te krijgen. 
Dat gaat een stuk sneller, want de 

instanties moeten hun instemming 
binnen vier weken geven. Het 
college kan zo binnen 8 weken 

beslissen.

Het bevoegd gezag beoordeelt 
de volledigheid en 

ontvankelijkheid van de 
aanvraag. Het resultaat daarvan 

moet ten laatste binnen een 
termijn van 30 dagen na 

ontvangst van de aanvraag aan 
de aanvrager bezorgd worden.

In de Omgevingswet en het 
Omgevingsbesluit staat wanneer 
overheden advies en instemming 

moeten vragen bij de aanvraag 
voor een omgevingsvergunning 

of een maatwerkvoorschrift.

De gemeente Vlaardingen maakt 
het besluit bekend door 

toezending of uitreiking van het 
besluit aan de vergunninghouder 

en de aanvrager.
Hierbij wordt vermeldt door wie, 
binnen welke termijn en bij welk 
orgaan beroep mogelijk is. Ook 
wordt het besluit gepubliceerd 

op www.overheid.nl 

Zodra de vergunning is verleend 
hebben partijen 6 weken de tijd 

om bezwaar in te dienen.
Bij vergunningvrij bouwen is het 
niet mogelijk om bezwaar in te 

dienen, omdat hier geen 
omgevingsvergunning voor 

nodig is.

Websitelink: 

Websitelink: 

Vooroverleg (informeel)

Aanvraag (formeel) 

Melding 

Daarnaast gaan Cor & Henk in 
deze fase ook in gesprek met 

hun buren. Dit noemen we 
participate en is een belangrijk 

onderdeel van de 
Omgevingswet.

Cor en Henk hebben het 
intakeformulier ingevuld. 
Deze is bij de gemeente 

Vlaardingen ontvangen en 
wordt geagendeerd op de 

intaketafel. Tijdens de 
vergadering wordt bepaald of 
het een wenselijk initiatief is 

voor Vlaardingen. Deze 
beoordeling vindt plaats aan 

de hand van het 
coalitieakkoord, de acht 
stadsprogramma's en de 
beleidsopgaven van de 

gemeente.

Nadat het initiatief van Cor & 
Henk als wenselijk is 

beoordeeld, ontvangen zij een 
uitnodiging voor de 

Omgevingstafel. Bij de eerste 
ronde van de Omgevingstafel 
gaan vakspecialisten van de 
gemeente en mogelijk van 

externe partijen in gesprek met 
Cor & Henk als initiatiefnemers, 

over de het initiatief. Met de 
aandachtspunten weten Cor & 

Henk wat zij moeten aanpassen 
aan hun schetsontwerp.

Cor & Henk presenteren hun 
aangepaste initiatief en geven 
aan hoe zij invulling hebben 
gegeven aan de genoemde 
aandachtspunten. Partijen 

stemmen af wat wel en niet 
haalbaar is (o.b.v. 

beleidsopgaven van de 
gemeente). Na deze ronde 
weten Cor & Henk wat zij 

moeten aanleveren en welke 
onderzoeken zij moeten laten 
uitvoeren om vervolgens een 

globaal ontwerp op te stellen.

Cor & Henk geven aan tot welke 
aanpassingen de diverse 

onderzoeken hebben geleid. 
Als partijen het met elkaar eens 
zijn, wordt het globaal ontwerp 
definitief gemaakt en kunnen 

Cor & Henk hun 
vergunningaanvraag doen.

De Omgevingswet geeft de 
mogelijkheid als gemeente zelf te 

bepalen waar een 
omgevingsvergunning voor moet 
worden aangevraagd, waar een 

melding voor moet worden 
gedaan en waar geen 

omgevingsvergunning nodig is.
Cor & Henk gaan zowel 

Omgevingsplanactiviteiten (OPA) 
en buitenplanse omgevingsplan 

activiteiten (BOPA) en dienen hun 
definitieve aanvraag 

omgevingsvergunning in, in het 
Omgevingsloket.

Zienswijze 
behandelen

Belanghebbenden 
kunnen na het besluit 
zienswijzen indienen 

bij de gemeente 
Vlaardingen.

Wet Kwaliteitsborging (Wkb) 

Bouwmelding
Gereed 

melding bouw

De casemanager beoordeelt 
onder welke gevolgklasse de 

bouw valt. Klik rechts bovenin 
om meer te weten over de 

verschillende gevolgklassen.

Dit proces betreft het behandelen 
van een startmelding bouw. Het 

proces start met een startmelding 
en wordt pas afgesloten als de 

gereedmelding is verwerkt.
Cor & Henk moeten de gemeente 

minimaal 2 werkdagen voor de 
start informeren.

Dit proces betreft het behandelen 
van een gereedmelding bouw. Met 
een gereedmelding controleert het 

bevoegd gezag of de 
kwaliteitsborging is uitgevoerd 

volgens de regels.

De Omgevingswet geeft de 
mogelijkheid aan een gemeente 
zelf waar een melding voor moet 

worden gedaan.
Cor & Henk moeten zowel een 

sloopmelding als een melding voor 
brandveilige gebruik doen via het 

Omgevingsloket.

Melding Intake Volledigheid Adviseren Besluiten

Cor & Henk dienen de melding in 
via het omgevingsloket. In het 
omgevingsloket heet dit een 

verzoek. Het verzoek bestaat uit 
één of meer wettelijk vastgelegde 

activiteiten. De initiatiefnemer 
beantwoordt voor iedere activiteit 
de relevante vragen en voegt waar 

nodig documenten toe.

De eerste fase voor melding 
activiteit betreft de 

administratieve intake 
(ontvangstbevestiging), het 
verzamelen van relevante 

informatie en het publiceren van 
de melding en het bepalen van 
de noodzakelijke ketenpartners 
voor de inhoudelijk beoordeling.

De gemeente beoordeelt of de 
melding volledig is. Indien dit 

niet het geval is wordt in 
sommige gevallen extra 

gegevens opgevraagd bij de 
indiener van de melding.

Ook voor een melding geldt dat 
er mogelijk advies wordt 
gevraagd van een interne 
vakspecialist of van een 
externe ketenpartner.

Aan de hand van alle stukken 
en de mogelijk opgevraagde 

adviezen beslist de 
casemanager of een melding 
geldig of ongeldig is. In beide 

gevallen wordt dit met de 
initiatiefnemer 

gecommuniceerd.

Besluiten

Op basis van de zienswijzen 
is het mogelijk dat het plan 

wordt aangepast of de 
vergunning toch niet 
doorgaat. Ook kan de 

gemeente besluiten dat het 
ongegronde zienswijzen zijn 

en deze weerleggen.

Indien 
uitgebreide 
procedure

Informatieplicht 
start werken 

Informatieplicht 
einde werken 

Strijdigheden 
gemeld

De plannen van Cor & Henk 
vallen onder gevolgklasse 1, wat 

betekent dat zij een 
kwaliteitsborger in moeten 

schakelen. Tijdens het bouwen of 
verbouwen zal de 

kwaliteitsborger de bouw 
controleren. Hij of zij kijkt of alles 

volgens de bouwtechnische 
regels verloopt. Vervolgens zijn er 
een aantal momenten waarop de 

initiatiefnemer een melding of 
informatieplicht heeft richting de 

gemeente Vlaardingen

Ondanks dat het initiatief 
niet paste in het 

omgevingsplan heeft het 
college, mede dankzij de 

omgevingstafel, de 
omgevingsvergunning 

binnen 8 weken verleend!
Cor & Henk hebben nu 
toestemming om hun 

droomhuis te bouwen.

Cor & Henk zijn van 
plan hun oude huis te 
slopen en een nieuw 
huis daarvoor in de 

plaats te bouwen. Daar 
hebben ze eerst de 

nodige vergunningen 
voor nodig. Maar hoe 

pak je zoiets aan?

Is sprake van een strijdigheid die aan de verklaring in de 
weg staat (3.86 lid 1, Besluit kwaliteit leefomgeving (Bkl)), 
dan is de kwaliteitsborger verplicht de gemeente hierover 

te informeren. Een gemeente moet zelf bepalen hoe zij 
vanuit haar handhavende rol met de verstrekte informatie 

omgaat.

Handhaving 

Wanneer Cor & Henk niet zouden 
voldoen aan de regels van het 

omgevingsrecht, kan de gemeente 
handhavend optreden. Hiervoor 
zijn verschillende instrumenten. 

Ook een belanghebbende kan 
verzoeken om handhaving bij de 

gemeente Vlaardingen.

Cor & Henk moeten de gemeente 
minimaal 2 werkdagen voor het 

einde informeren.

Domein: Wonen  
Team: Bijzondere wetten, Bouw- en woning toezicht
Proceseigenaar: Cees Schijf

WKB
De Wet kwaliteitsborging houdt in dat de kwaliteit van 

ontwerp en uitvoering van het bouwwerk wordt bewaakt. 
De kwaliteit van bouwwerken moet voldoen aan de 

voorschriften van het Besluit bouwwerken leefomgeving 
(BbL). Partijen in de bouw moeten hiervoor zorgen. De 
inzet van een onafhankelijke kwaliteitsborger is daarbij 

verplicht.

28 dagen
14 dagen

Doorlooptijd: 2 maanden

Doorlooptijd: 1 maand 

Doorlooptijd: 1 maand 

Doorlooptijd: 2 maanden

Bezwaar/beroep

Incidentmelding Handhavings
- verzoek

Dit proces richt zich op het 
onderzoek van de juistheid van 

de melding, de aard- en 
oorzaak van de eventuele 

overtreding, en het vinden van 
een oplossing.

Dit proces richt zich op het onderzoek 
van de juistheid van de melding, de aard- 
en oorzaak van de eventuele overtreding. 
Het gaat hier om een overtreding- of een 
voorvalmelding op een activiteit waar de 
gemeente als bevoegd gezag toezicht op 

houdt.

Het nemen van een besluit over 
het opleggen, wijzigen of 
intrekken van passende, 

bestuursrechtelijke sanctie naar 
aanleiding van een 

geconstateerde overtreding.

Domein: Veiligheid & Handhaving
Team: Bijzondere wetten, Bouw- en woning toezicht
Proceseigenaar: Bryan Visser

Handhaving
Indien nodig moet er worden gehandhaafd omdat een 
bouwwerk of andere werkzaamheden niet veilig zijn en 

afwijken van de geldende regels. In dit geval kunnen 
omwonenden een incidentmelding of een 

handhavingsverzoek doen. Hieruit volgt mogelijk een 
handhavingsbeschikking. Ook kan de gemeente op basis van 

eigen toezicht tot een handhavingsbeschikking besluiten.

Handhavings-
beschikking

https://iplo.nl/regelgeving/instrumenten/vergunningverlening-toezicht-handhaving/bevoegd-gezag-omgevingswet/bevoegd-gezag-omgevingsvergunning/advies-instemming-omgevingswet/#begrip-inhoud-188626
https://www.overheid.nl/
https://vlaardingen.nl/Onderwerpen/Bouwen/Wegwijzer_Bouwen_en_Ontwikkelen/Ik_heb_een_initiatief_voor_een_groter_bouwproject
https://vlaardingen.nl/Onderwerpen/Bouwen/Wegwijzer_Bouwen_en_Ontwikkelen/Conceptverzoek:EWr4wezXRFiNfQJAPXmj2Q
https://vlaardingen.nl/Onderwerpen/Bouwen/Wegwijzer_Bouwen_en_Ontwikkelen/Ik_heb_een_initiatief_voor_een_groter_bouwproject
https://iplo.nl/regelgeving/regels-voor-activiteiten/technische-bouwactiviteit/kwaliteitsborging/bouwwerken-gevolgklasse/

